1. SOZLESME ONCESi DEGERLENDIRME

1.1. Talep Alinmasi
ENPARK’a mail, telefon vb. gelen tiim teklif talepleri igin fiyat teklifi verilmeden 6nce sorumlu
midir tarafindan tesis yetkilisinden izleme planini talep edilir.

ENPARK yetki kapsaminda olup olmadigi, tesis kategorisi, dogrulama isi icin yapilan basvuru
kapsaminda isletmenin/tesisin cografi konumu, isin zamanlamasi, gerekli adam-giin sayisi vb.
hususlar “Rp.05 Sézlesme Oncesi Yetkinlik ve Tarafsizlik Bagimsizlik Analizi ile degerlendirilir.

ENPARK yetki kapsaminda olmayan is icin teklif verilmez ve teklif verilemeyecegi tesis ile iletisime
gecilerek ifade edilir.

ENPARK yetki kapsami icinde kalan islerde (st yonetim icin bagimsizlik, tarafsizlik ve c¢ikar
catismasi kontrolu gergeklestirilir.

1.2. Teklif Asamasi
Yapilacak isin fiyatlandirmasi, Sera Gazi Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi Ve Dogrulayici
Kuruluslarin Akreditasyonu Tebligi’'ne gore stratejik analiz, asgari dogrulama siiresi, ek sire ihtiyaci
dikkate alinarak yapilr.

Teklifimiz, Fr.10 Sera Gazl Dogrulama Fiyat Teklifi ve S6zlesme ile musteriye yonlendirilir. Misteri
tarafindan onaylanmasi halinde s6zlesme asamasinda gegilir.

1.3. Dogrulama Ekibi Olusturulmasi ve Personel Degerlendirilmesi
Firmamiz nesnelligini, bagimsizligini ve tarafsizhigini koruyacak sekilde yapilanmis ve dogrulama
islemlerini yliritecek bir bagimsiz birim kurmak zorundadir. Dogrulama faaliyetleri sadece bu birim
tarafindan yuratalar.

ENPARK dogrulama ekibi ¢calisanlari Fr.06 Dogrulama Ekibi Gérevlendirme Formu’nda tiim yeterlilik,
yetkinlik, performans, tarafsizlik, bagimsizlik konularinda degerlendirilerek listelenir. Teklif verilecek
ise uygun calisanlar formdaki filtreler kullanilarak belirlenir. Yeterlilik ve yetkinlik degerlendirmeleri
“Pr.11 Personel Degerlendirme ve Yetkinlik Prosediri” kapsaminda; tarafsizlik, bagimsizlik ve ¢ikar
catismasi degerlendirmeleri “Pr.08 Bagimsizlik ve Tarafsizlik Prosediiri” kapsaminda yapilir.

2. SOZLESMENIN iMZALANMASI

Firmamiz, sozlesme imzalamak isteyen bir isletme ile “Sera Gazi Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi
ve Dogrulayici Kuruluslarin Akreditasyonu Teblig”de belirtilen tarihe bagl kalmadan soézlesme
imzalayabilir. isletmenin sézlesme imzalama terminini kagirmasi bahsi gecen Teblig kapsaminda
firmamiz sorumlulugunda degildir.



Firmamiz, sozlesme Oncesi degerlendirmeye gore sera gazi emisyonlarinin dogrulanmasi isinin alinip
alinamayacagina karar verilir. Degerlendirmenin uygun ¢ikmasi halinde s6zlesme sartlarina karar
verilir. Iimzalanacak s6zlesmede asgari asagida verilen bilgiler geger;

e Taraflarin tanimi

e SoOzlesmedeki kisaltmalarin tanimi

e Onayliizleme plani numarasi, tesis kapsami, kategorisi, donemi ve varsa 6zel kosullari,
e Dogrulamanin amaci, kapsami,

e isletmenin/misterinin yikimlilikleri,

e Dogrulayici kurulusun ytkidmltlikleri,

e Sire artirim sartlari,

e  Gizlilik hiikiimleri,

e Tarafsizlik hiikiimleri,

e Dogrulama bildiriminden sonra olusacak durumlar/gercekler,
e  Madsteri sartlarindaki degisiklikler,

o Midsteri haklari,

e Miicbhir sebepler,

e SoOzlesme feshi,

e Devir yasagl,

e Tanik ziyaretleri,

e Dogrulama isleminden dogacak zararlar,
e Masraflar ve 6demeler,

e Sikayet, itiraz hususlari,

o Uyusmazliklarin ¢6zim{,

e Hizmet bedeli ve 6deme plani

Siirecin sonunda, Fr.10 Sera Gazi Dogrulama Fiyat Teklifi ve S6zlesme imzalanir.
3. LK SAHA TETKiKINDEN ONCE DEGERLENDIRME

3.1. isletmeden Bilgi ve Belgelerin Temini

Sozlesmenin sonrasi ve stratejik analiz dncesinde isletmeye gorevlendirmesi yapilacak personel
bilgileri ve isletmenin gorevlendirilmesi yapilmasi planlanan personelleri onaylamasi halinde mutabik
kalinir. Bu surecte firma gorevlendirilen ekip lGyelerine itirazda bulunmasi durumunda ekipte yer alan
personel degisikligi yapilarak isletmeye yeniden bilgilendirme saglanir. Dogrulama islemine
baslanabilmesi igin s6zlesme imzalanan isletmeden temin edilmesi gereken belgeler bulunmaktadir.
Bu belgeler ile sahadaki ilk tetkikten 6nce isletme hakkinda fikir sahibi olunur. Bu belgeler isletmeden
oncelikle e-posta ile istenir. Bu belgeler sunlardir:

e izleme planinin onayl en giincel siiriimii, varsa Bakanlikga onayh diger siirimler ve Bakanlik
onayinin alindigina dair kanit belgeleri,

e Kapasite raporu,

e Varsa enerji Gretme lisansi,

e isletmenin veri akis faaliyetlerinin tanimi,



e isletmenin, izleme ve Raporlama Tebliginde belirtilen risk degerlendirmesini ve toplam
kontrol sistemine iliskin hususlari,

e Veri akis faaliyetleri ve kontrol faaliyetlerine iliskin prosedtrler de dahil olmak Gzere, izleme
planinda yer alan prosedirleri,

e Varsa, tesisin sera gazli emisyon raporu,

e Varsa, izleme ve Raporlama Tebligi uyarinca hazirlanmis ve Bakanlik tarafindan onaylanmis
ornekleme planini,

e Raporlama dénemi sirasinda izleme planinda degisiklikler yapilmissa, izleme ve Raporlama
Tebligi uyarinca bu degisikliklere iliskin kayitlari,

e Oncekiyillara ait iyilestirme raporlarini,

e  Bir onceki yilda farkli bir dogrulayici kurulus ile dogrulama faaliyeti ytrutuldiyse, s6z konusu
yila ait dogrulama raporu,

e Emisyon 6lglim 6zet raporu,

e izleme ve raporlama icin kullanilan veri tabanlari ve veri kaynaklari hakkinda bilgileri,

e Dogrulamanin planlanmasi ve yiritllmesi icin dogrulayici kurulus tarafindan talep edilecek
ilgili diger bilgi ve belgeleri,

e Olgiim sistemlerine ait dokiimanlar, kalibrasyon belgeleri,

e Risk analizi.

Bu bilgi ve belgelerin temin edilmesi disinda, dogrulama islemini etkileyecek herhangi bir belge olmasi
halinde bu belge tesis yetkilisinden talep edilir. isletmelerden istenen ve siireg icinde istenecek bilgi-
belgeler, ENPARK’In kalite sisteminde tanimh cesitli kontrol formlari cergevesinde belirlenir.
isletmeden ihtiya¢ duyulmayacak bilgi-belge temin edilmez.

4. STRATEJIK ANALIiZ

Stratejik analiz, tesiste yapilacak ilk degerlendirme olmasindan dolayr dogrulama sirecinde
ylritecegimiz faaliyetlerin 6zelligi, lcegi ve karmasikliginin belirlenmesi, anlasiimasini saglar. Veri
akis faaliyetlerinin ve buna bagli cihazlarin tam ve eksiksiz belirlenmesi ve bir diyagram olusturularak
proses ve veri sistemine ait detaylar belirlenir. Amac¢ dogrulama faaliyetlerinin tam ve etkin
yaratilmesidir.

Sahaya gidilmeden 6nce, dokiiman incelemesi yapilir ve stratejik analiz tarihi, isletme yetkilisi ile
stratejik analiz acilis toplantisinda hangi sorumlularin bulunmasi gerektigi, sahada hangi sorumlularin
bulunmasi gerektigi, toplantida ve sahada hangi konularin tetkik edilecegi ile ilgili konular hakkinda
bilgi verilir ve e-posta ile yazisma yapilir, mutabakata varilir.

Dogrulayici kurulus olarak, bir tesis ile son iki sene igerisinde dogrulama siregleri ylritilmemis ise;
stratejik analiz slirecinde tesisi “Sera Gazi Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi Ve Dogrulayici
Kuruluslarin Akreditasyonu Tebligi” EK-3'te yer alan asgari slirelerden az olmamak kaydiyla yerinde
gormek Uzere ilgili kapsamlarda atanmis bir bas dogrulayici veya dogrulayici gorevlendirilir ve
stratejik analiz dogrulamasi yapilacak sera gazi emisyon raporunun ait oldugu yil icerisinde bitirilir.
Bir tesis ile son iki sene igerisinde dogrulama siiregleri ylirtGtllmis ise; tesiste stratejik analiz i¢in saha
tetkiki yapilmasi gerek olmamakla birlikte, “Fr.02 Dogrulama Sireci Formu”nda yer alan “stratejik
analiz” her tesis icin ve her dogrulama dénemi i¢in glincel duruma gore tutulur.



Stratejik analizde asagidaki kontroller yapilir ve raporlanir;

e Tesis kategorisi ve tesis blinyesinde ylritilen faaliyetler,
e Proseslerin niteligi,
e izleme Plani ve izleme plani eklerinin incelenmesi,
e izleme planinda yer alan izleme yéntemi,
e Tahmini ihtiyath emisyon hesabi
o Kapasite Raporu kontroli ve ihtiyath emisyon hesabi
e Veri Kaynaginin Kontrolii
o Veriakisi
o Olgiim/tartim ekipmanlari ve kalibrasyon/uygunluk belgeleri
o Kontrol faaliyetleri
e Veri kontroli
o Faaliyet verisi
o Stok verisi
o Faaliyet verisi nem oranlari
o Stok verisi nem oranlari
o Hesaplama faktorleri (analiz sonuglar vb.)
e Onemlilik seviyesi,
e Bir onceki yil veya vyillarda ayni tesise dogrulama faaliyeti verilmisse bahse konu
dogrulamalardan elde edilen bilgiler,
e Emisyon kaynaklari ve emisyon noktalari,
e Kaynak akislari,
e Uygulanan kademeler,
e lyilestirme Plani,
e Ornekleme Yoéntemi,
e Risk analizi,
e isletme Yonetim Sistemi,
Belgelendirilmis prosediirler
Kayitlar ve sertifikalar
Personelin yetkinlikleri
Dis kaynakli hizmetler

O O O O

IT sistemi
o Kayit, yedekleme, geri cagirma/alma sistemi
e Rapor doneminde yapilan degisikliklerin izleme planina yansitilip yansitilmadigi,

Stratejik Analiz tamamlandiginda isletmeden istenecek bilgi ve belgelerin tespiti ve prosese oOzel
kontrol konularini iceren “Fr.02 Dogrulama Siireci Formu”nda yer alan “Dogrulama Siireci Kontrol
Listesi” stratejik analiz sirasinda doldurulur. Kullanilan dokiimanlar gerekmesi halinde, TURKAK ve
Bakanlik yetkilileri ile “Pr.04 Gizliliginin Korunmasi Prosediiri” cercevesinde paylasilir.



Tiim bu kontroller “Fr.02 Dogrulama Siireci Formu”nda yer alan “Tetkik Geri Bildirim Listesi”ne temel
olusturulur. Bu liste isletmeye tetkik geri bildirimi olarak 2 hafta icinde iletilir ve dogrulama tetkikine
kadar belirlenen diizeltmelerin yapilmasi istenir.

5. RIiSK ANALIizi, TEST VE ORNEKLEME

5.1. Risk Analizi

Dogrulama risklerinin azaltilmasi i¢in elde olan verilerin degerlendirilmesi gerekmektedir. Etkin bir
dogrulama sireci tasarlamak, planlamak ve uygulamak icin; dahili riskleri, kontrol faaliyetlerini,
uygulanan kontrol faaliyetlerinin etkinligine dair kontrol riskleri belirlenir ve degerlendirilir. Bu
unsurlar analiz edilirken stratejik analizden elde edilen bulgular dikkate alinir ve isletmenin kaynak
akislarina ait tespit riski belirlenir. Tespit riski belirlenirken dncelikle isletmenin dabhili risk ve kontrol
riski tespit edilir. Yapilan bu tespitler, “PI.01 Risk Analizi Test Ornekleme Plani”nda detayli ve adim
adim gorevli dogrulayici tarafindan yapilr.

Risk tipleri belirlenirken emisyonlara etki edecek direkt etkenlerin yaninda dolayli etkenlerde g6z
oniine alinmahdir. Risk analizinde, Veri akis diyagraminda yer alan her bir adimin risk analizi yapilir.
Veri akis diyagrami ve PI.01 Risk Analizi Test Ornekleme Plani birbiriyle entegre olarak islenir.
Bunlarin yani sira yonetim sistemlerine ait riskler de belirlenip degerlendirilmelidir. Risk tiplerinin
onceden eksiksiz olarak belirlenmesi dogrulama planinin temel gerekliliklerindendir.

Risk tipleri belirlenirken asagidaki konular dikkate alinmaldir.

e Olciim ekipmanlarinin kontrolii, sorumlularinin miilakati ve gerekirse demo veya gercek
Olgiim-tartim islemi (fiziki kontrol, taksimat araligi, personel vb.)

e Olgiim hatalari varligi (personel, kayit ortami vb.)

e Kalibrasyon islemindeki riskler ve gerekirse demo islemi,

e Ham verinin olusmasi, islenmesi ve aktarimi asamasindaki riskler,

e Kayit ortami ve arsiv ortamindaki riskler, (yazilim, personel, fiziki durum vb.)

e Faaliyet verisini etkileyebilecek diger riskler (6rneklem islemleri, 6zgul agirlk, nem tayini,
personel, stok farki, stoktaki nem varhgi, isletmedeki yonetim sistemi vb.)

e Hesaplama faktorlerinin etkileyen riskler (analiz yontemleri, analiz cihazlari, personel,
laboratuvardaki yonetim sistemi, 6rneklem islemleri, kademe secimi, vb.),

e Hesaplama islemlerine ait riskler (excel formilleri, yazilim algoritmasi, aritmetik ortalama,
agirlikh ortalama vb.)

e Tum veri akis faaliyetlerine ait riskler,

e Tum kaynak akislarina ait riskler,

e isletmedeki genel yénetim sistemi algisi, biling diizeyine ait riskler.

Risk Analizinde Yer Alan Terimler:

Kontrol riski, kontrol sisteminin hatali bildirimleri zamaninda 6nlemek, tespit etmek veya diizeltmek
icin yeterli olamayabilme riskidir.



Dahili risk, isletme raporundaki bir parametrenin, herhangi bir kontrol faaliyetinin etkisi dikkate
alinmadan o6nce, tek basina veya diger hatal bildirimlerle bir arada olusabilecek 6nemli hatali
bildirimlere duyarhligini ifade etmektedir.

Tespit riski, dogrulayici kurulusun énemli bir hatali bildirim tespit edememe riskidir. isletmelerde
dogrulama riski asagidaki adimlar ile kontrol edilir.

Guven seviyesi, dogrulama riskini azaltmak amaciyla dogrulama goérevinin sartlarina gére dogrulama
raporu icin verdigi gliven derecesini ifade etmektedir.

Asagida yer alan konular dikkate alinarak ENPARK ekibi tarafindan risk analizi gergeklestirilir.

e izleme planinin onayli en giincel siiriimdi, varsa Bakanlikga onayl diger siirimler ve Bakanlik
onayinin alindigina dair kanit belgeler,

e Stratejik analiz ¢iktilari,

e isletmenin veri akis faaliyetlerinin tanimi ve diyagrami,

e isletmenin, izleme ve Raporlama Tebliginde belirtilen risk degerlendirmesi ve toplam kontrol
sistemine iliskin hususlar,

e Veri akis faaliyetleri ve kontrol faaliyetlerine iliskin prosedirler de dahil olmak (izere, izleme
planinda yer alan prosediirler,

e isletme risk analizi,

e isletme 6lgiim/tartim belirsizligi analizi,

e Varsa, tesisin sera gazli emisyon raporu,

e Varsa, izleme ve Raporlama Tebligi uyarinca hazirlanmis ve Bakanlik tarafindan onaylanmis
ornekleme plani,

e Bir onceki yil farkli bir firma ile dogrulama faaliyeti yiritildiyse, s6z konusu yila ait
dogrulama raporu,

e Bakanlikla yapilan tiim ilgili yazismalar, 6zellikle, izleme plani degisikliklerinin bildirilmesiyle
ilgili olan bilgi ve belgeler,

e izleme ve raporlama icin kullanilan veri tabanlari ve veri kaynaklari hakkinda bilgi,

e isletmenin veri kayit-kontrol sistemi, kanit (delil) dokiimanlar,

e Onceki yillarda isletmeye dogrulama hizmeti vermis ise bahse konu dogrulamalardan elde
edilen bilgiler,

e  Onemlilik seviyesi.

isletmenin yapmis oldugu risk degerlendirmesinde dahili ve kontrol risklerini tanimlamadigi tespit
edilirse bu konuyu isletmeye bildirilir. Gerektigi durumlarda, dogrulama sirasinda elde edilen bilgilere
gore risk analizini yenilenir ve gerceklestirilecek olan dogrulama faaliyetleri degistirilir ya da gerekli
ise tekrar edilir.

“P1.01 Risk Analizi Test Ornekleme Plani” icinde yer alan risk matrisi ile ilk olarak olasilik-etki
degerlendirmesi ile dabhili risk ve kontrol riski belirlemesi yapilr.



Dahili risk ve kontrol riskinin blyuklGgl asagidaki tabloda belirtilen matris ile tespit edilir. Bir riskin
olasigi cok diisiik ise P1.01 Risk Analizi Test Ornekleme Plani_ icindeki ilgili yerde “1” secilir. Cok diisiik
olasiliktan ¢ok ylksek olasiliga dogru “1”den “5”e kadar degerler segilir. Ayni islem riskin etkisi icin
yapilir. Bu islemler yapilirken ENPARK ekibinin tecriibesi, tesiste yapilan gézlemler ve milakatlar
dikkate alinir.

Etki
X 1 2 3 4 5
>
o)
© Cok Dusuk Dusuk Orta Yiiksek Cok Yiksek
1 Cok Diisuk
2 Dusuk
3 Orta
4 Yiksek
5 Cok Yuksek

Dahili risk ve kontrol riskinin belirlenmesine muteakip asagida yer alan tablo kullanilarak tespit riski
belirlenir. Kontrol riski ve dahili riskin blyUklGgi tablodaki gibi kesistirilir ve yesil, sari ve kirmizi
renklerle ayrilan risk blyukltkleri tespit riskini belirtir.

Kontrol Riski
Seviye Yiksek Orta Dislik
D?hli(“ Yiiksek Cok Dilsiik Diisiik Orta
e Orta Dusuk Orta Yiksek
Diislik Orta Yiksek En Yuksek

Ornegin; yapilan degerlendirme sonucu dahili riski orta, kontrol riski diisiik ¢cikan bir isletmenin tespit
riski “yUksek” gikacaktir. Tespit riskinin “ylksek” ¢ikmasi, isletmenin kayit sisteminde hatal bildirimi
tespit edememe ihtimalinin az olacagini ve dolayisiyla toplanacak érnek (delil) sayinin da az olacagi
anlamina gelmektedir.

5.2. Test Plani
Test planinda stratejik analiz ve risk analizi ¢iktilari kullanilarak, veri giktilarinin, isletmenin kontrol
faaliyetlerinin ve ilgili prosediirlerin gercekten etkin olup olmadig test edilir. incelemenin nasil
yapilacagina dair ydntemler ortaya konur. “PI.01 Risk Analizi Test Ornekleme Plani” kullanilarak ilgili
situnda test plani yani hangi kontrollerin ve milakatlarin yapilacagi belirlenir.

o  Glvenilirlik, dogruluk, tutarlihk bu asamada 6ne gikan kavramlardir. Stipheci bir yaklasimla
asagidaki yontemler kullanilarak dogrulama tetkiki yapilir.



e Milakat: isletme calisanlari ile gorismeler vyapilir, belgeler incelenir, isletmenin
prosedirlerini uygulayisi yerinde degerlendirilir.

e Degerlendirme: Tesis sinirlari kontrol edilir, veri akisi, kaynak akisi ve emisyon kaynaklarinin
bltinlugl degerlendirilir.

e Gerekirse canli bir 6érnek yapilmasi istenir: Kontrol faaliyetleri test edilir, onayli izleme
planinda verilen prosediirler uygulamalari degerlendirilir.

e Tebligin gerektirdigi diger faaliyetler yiritiliir. incelenen dokiimanlar ve gérisiilen kisiler
kayit altina alinir.

e Test plani iginde yapilacak kontrollerin detaylari Dogrulama Plani bashigl altinda yer
almaktadir.

Test plani sonucu, “Pl.01 Risk Analizi Test Ornekleme Plani” kullanilarak ilgili siitunda kayit altina
alinir. Ulasilan sonuglar, dogrulama raporunda 6nemlilik seviyesi ve makul gliven degerlendirmeleri
icin kullanilir.

5.3. Ornekleme Plani
Verilerin alinacagl, en dogru sonucu verecegi dusiinilen noktalar segildikten sonra bu noktalardan
okunan verilerin kontroll gerceklestirilir. Bu kontrolde ¢ok sayida dokiiman olabilecegi goz 6niine
alindiginda tamamini temsil edecegi diisiinilen dokiimanlar icin bir 6rneklem belirlenir. Bu 6rneklem
sonucunda alinan veriler kontrol edilir.

5.3.1. Ornekleme Sayisinin Belirlenmesi
Stratejik Analizin ve Risk Analizinin yapilmasina miteakip ENPARK ekibi dogrulama faaliyetinden
olusacak risklerin durumunu belirler. Bu belirleme sonrasinda dogru ve tarafsiz bir dogrulama
isleminin gerceklestirilmesi icin drnekleme yapilir.

Ornekleme biyiikligii ve faaliyetleri belirlenirken;
e Dahili riskler ve kontrol riskleri (dolayisiyla tespit riski),
e Analitik prosediirlerin sonuglari,
e Makul bir giiven ile bir dogrulama gorisi sunma yikiamlalGga,
e  Onemlilik seviyesi,
e Tek basina bir veri unsurunun genel veri kiimesine hata katkisinin dnemi, dikkate alinir.

Ornekleme plani yapilirken drnek sayisini belirlemek icin Kategori A/B tesislerinde kullanilan tablo ile
C tesislerinde kullanilan tablo asagida ayri ayri belirtilmistir. (e) tespit riski anlami tasimaktadir. Z2
onemlilik seviyesi anlamina gelmektedir. Tespit riski; dogrulama riski ve kontrol riski ile ters
orantilidir. Dogrulayici kurulusun tespit riski seviyesi yiikseldikce 6rnekleme sayisinin azaltilmasi,
Tespit riski seviyesi azaldikca 6rnekleme sayisinin artirilmasi gerekir. Ornekleme sayisi asagidaki
tabloya gore belirlenir.



A/B TESISLERI N
TESPITRISKi (e ) 20 35 50 75 100 250 500 1000 2500 5000 75000 10000§

~N
~

YUKSEK 5% 1,96 20 20 22 25 27 3 35 36 37 37 37 37

C TESISLERI N

TESPITRISKi (&) |22 50 75 100 250 500 1000] 2500,  S000|  7500{  10000{
YUKSEK 2% 2,33 50 50 58 87 106 118 127 130 132 132
ORTA 1% 2,33 50 66 84 171 259 349 4 484 500 509
DUSUK 0,67% 233 50 71 ) 207 354 547 814 971]  1039| 1076
COK DUSUK 0,5% 2,33 50 7 9% 24 406 687|  1154| 1500  1667| 1765

Ornekleme sayisinin belirlenmesine miiteakip érnekleme yéntemleri kullanilarak veriler alinir.
Veri tabanlari ve buna ait sistemlerin kontrolleri gergeklestirilirken,

e Yeniyazilim getirildiginde veri bosluklari veya gifte sayim

e Maniel veri transferlerinde yazim hatalari

e Hesaplama hiicrelerinin tizerine rakamlarin yazilmasi

e Yanlis ortalama alinmasi

e Yanlis birimler veya rakamlarin yanlis yazilmasi

e Verilerde tutarsizliklar (muhasebe ve fiziksel veriler arasinda)

gibi hatalar rastlanmasi halinde 6rnekleme yanlis sayilir ve islemler basa déner ve dogru 6rnekleme
bulunana kadar yeni bir 6rnekleme yapilir.

inceleme yapilirken; yukarinda yer alan hatalarin olmamasi fakat asagida yer alan eksikliklerin olmasi
halinde, dogrulama ekibi tarafindan tespit riski yeniden degerlendirilir ve 6rnekleme bu cercevede

yapilr.

5.4. Dogrulama Plani ve Kontroller
Risk analizi, test ve 6rnekleme plani, dogrulama planinin bir pargasidir. Stratejik Analiz ¢iktilariile risk
analizi, test ve 6rneklemenin yapilmasina muteakip “Fr.02 Dogrulama Sireci Formu” iginde yer alan
“Dogrulama Plani” hazirlanir.

Bu plan iginde;

e Dogrulama faaliyetlerinin niteligi, kapsami,
e Stratejik analiz ciktilari,

e Risk analizi ¢ciktilari,

e Test ve 6rnekleme plani ciktilari,

e Saha Dogrulama Programi,

e  Ofis Dogrulama Programi,



e Dogrulama ekibinin yetkinligi ve isletme/tesis faaliyet kapsami kontroli yer alir.

Dogrulama saha tetkiki yapilmadan once tesis sorumlusuna sahada bulunacak ekibin bilgileri, tesise
giris-cikis saatleri, her bir gin icin detayl giin programi (ziyaret edilecek tniteler/kisiler, yapilacak
tetkikler vb.) basdogrulayici, dogrulayici, teknik uzman icin ayri ayri belirtilir.

Dogrulama slirecinde yapilacak ofis calismasinin detaylari belirlenmis ise yine her bir glin icin detayli
gln programi (kontroller, hesaplar, kanit dokiimanlarin diizenlenmesi, raporun yazilmasi vb.)
basdogrulayici, dogrulayici, bagimsiz gdzden gecirme icin ayri ayri belirtilir. Ofis calismasinin detaylari
saha tetkikinden sonra da belirlenebilir.

6. PROSES ANALIZi SAHA TETKIKi

Proses analizi, firmamiz tarafindan dogrulama islemi icin gerekli bilgi ve belgelere ulagsmak, tesis
faaliyetlerini degerlendirmek amaciyla gerceklestirilen bir islemdir. Stratejik analiz, risk analizi, test
ve ornekleme plani ve dogrulama plani sonrasi saha oncesi hazirliklar ile saha ziyaretinin tamamini
kapsar.

Bu analiz sirasinda gergeklestirilecek islemler su sekildedir;
1. Veri Kontrolii ve tiim hesaplama islemleri

e izleme planinin degerlendirilmesi

o Faaliyet verileri ve hesaplama faktorleri tespiti ve ilgili belgelerin toplanmasi
o Analitik prosedirlerin degerlendirilmesi

o Belirsizlik hesaplarinin degerlendirilmesi

2. Sahada gercgeklestirilecek diger kontrol islemleri

Proses analizinde, saha ziyaretinde sirasinda dogrulamanin makul bir gliven seviyesinde olabilmesi
icin su kontroller gerceklestirilir;

e izleme

e Ham Veriler

e Verilerin islenmesi

e Veri Transferi, kaydi/arsivienmesi

e Hesaplama

e Bir Onceki Yila Ait Dogrulama Raporunda Yer Alan Kapatilmayan Uygunsuzluklar ve izleme ve

Raporlama Siirecinin lyilestirilmesi

e Kalite Glivence
Ayrica, dogrulama tetkikinde her giin icin toplantiya katilim imzalari “Fr.05 Toplanti Agilis-Kapanis
Formu” ile alinir.

“Fr.05 Toplanti Acilis-Kapanis Formu” ile saha tetkiki sirasinda test planina gére konunun
muhataplarindan imza alinir ve not tutulur.



Dogrulama ekibinde, dogrulayicilardan haricen gerekir ise, bir de teknik uzman bulunmaktadir.
Gorevi itibari ile ekibe, isletmenin prosesi hakkinda teknik bilgi sunar.

7. HATALI BiLDiRiM, UYGUNSUZLUK VE MEVZUATA AYKIRI DURUMLARIN DEGERLENDIRILMESi

Firmamiz tarafindan belirlenen hatali bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durumlar isletme
tarafindan giderilmelidir. Dogrulama raporu sonuglanmadan 6énce dizeltiimemis bulgular kalmis ise,
bu durumlarin raporlanan toplam emisyon verisine etkisi firmamiz tarafindan degerlendirilir. Bu
degerlendirmenin vyapilabilmesi icin, bulgularin dizeltiimemesinin sebeplerine iliskin bilgiler
isletmeden talep edilir.

Kontroller ve isletmeden gelen bilgiler 1siginda, diizeltilmemis bulgularin degerlendirmesi firmamiz
tarafindan yapilir. Firmamizin uygun bir dogrulama gortisi verebilmesi icin emisyon raporu icerisinde
yer alan hatalarin raporlanan toplam emisyonlar Gzerindeki etkisine bakilir. Bulgularin tek basina veya
diger bulgularla birlikte emisyon verisi lzerinde 6énemli bir etki olusturup olusturmadigl veya bu
bulgularin baska énemli hatah bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri duruma yol agip agmadigi
degerlendirilir. Ancak, bir hatali bildirim, mevzuatta belirtilen 6nemlilik seviyesinin altinda olsa dabhi,
Firmamizin yaptigi inceleme neticesinde 6nemli hatali bildirim olarak kabul edilebilir.

“Fr.02 Dogrulama Sireci Formu”nda yer alan “Dogrulama Kayitlari Listesi”nde emisyon raporu ve
dogrulayici hesabi arasindaki fark olup olmadigina iliskin bir kontrol maddesi bulunmaktadir.

Degerlendirmeler nitelik ve nicelik olarak yapilir. Niceliksel degerlendirmeler, daha ¢ok rakamsal
olarak ifade edilebilen durumlardir ve genellikle 6nemlilik seviyesini temel alir. Burada, hatali
bildirimlerin 6nemlilik seviyesini asip asmadigi tek tek ve birlikte degerlendirilir. Bir kaynak akiginin
emisyonlar lizerinde tek basina olusturdugu etki dnemlilik seviyesinin Gzerinde iken, tim kaynak
akislarinin olusturdugu toplam fark esik degerin altinda olabilir. Firmamiz degerlendirme yaparken
bu durumlarin hepsini gbz 6niinde bulundurur. Buradan da anlasilacagi lizere, 6nemlilik seviyesi
ve dolayisiyla niceliksel degerlendirme; hatali bildirim, uygunsuzluk ve mevzuata aykiri durumlarin
degerlendirmesindeki tek kriter degildir. Niteliksel degerlendirmeler de etki tespitinde 6nemli bir
yere sahiptir. Rakamsal olarak degerlendirilemeyen durumlarda, yetkinlik cercevesinde niteliksel
degerlendirmeler gergeklestirilir.

Ornegin, bir hatal bildirimin ayni zamanda uygunsuzluk teskil edip etmedigine karar vermek igin
de niteliksel degerlendirmeler yapilir. Bu degerlendirmede dikkate alinmasi gereken temel
noktalardan biri, hatal bildirim veya uygunsuzluga iliskin kaninin ileride TURKAK ve Bakanligin
kararlarini etkileyip etkilemeyecegine dair degerlendirmelerdir.

Hatal bildirim, uygunsuzluk ve mevzuata aykiri durumlar, “Fr.02 DogrulamaSiireci Formu”nda yer
alan “Tetkik Geri Bildirim Listesi” ile isletmeye bildirilir ve dogrulama sireci icinde isletme
tarafindan alinan aksiyon sonucuna gore form yenilenir. Dogrulama raporu sonuglandiginda bu
form Basdogrulayici kontroli sonrasi kapatilir.



8. DOGRULAMANIN SONUGLANDIRILMASI

8.1. Dogrulama Bulgularinin Sonuglandiriimasi

Firmamiz dogrulama raporunu isletmeye teslim etmeden 6nce, isletme i¢ kontrolden gecirdigi ve
onayladigl nihai sera gazi emisyon raporunu firmamiza vermekle mikelleftir. Dogrulama
surecinde gerceklesen degisiklikler sonucunda isletme emisyon raporunu i¢ kontrolden gegirir ve
raporun nihai hali oldugunu onaylayarak firmamiza teslim eder. Dogrulama bulgular da nihai
emisyon raporu temel alinarak sonuglandirilir. Dogrulamaya iliskin kararlarin tamami nesnel
kanitlara dayali olmali ve bulgular bu kanitlar isiginda sonuglandiriimalidir. Onemlilik seviyesine
gore yapilan niceliksel analizler ve niteliksel degerlendirmelerin sonucunda firmamiz, dogrulama
raporu olusturmak icin bulgularini derleyerek sonuclandirir. Siireg icerisinde isletme tarafindan
giderilen bulgular, firmamizin kayitlarina eklenir. Dlzeltilmeyen bulgular ise hem dogrulama
raporunda hem de dogrulama kayitlarinda belirtilmek tizere toplanir.

Firmamiz, slreci ve bulgulari sonlandirirken ve elde edilen bilgileri degerlendirirken Sera Gazi
Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi Ve Dogrulayici Kuruluslarin Akreditasyonu Tebligi Madde 22
cercevesinde hareket eder.

Firmamiz, kanitlarin toplanip nihai verilerin incelenmesinin ardindan, makul giiven seviyesinde bir
dogrulama goriisi sunulup sunulamayacagina iliskin degerlendirme yapar. Dogrulama raporunun
elektronik ortamda imzalanarak isletmeye sunulmasina kadar gegen siirede diizeltilmeyen hatal
bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durum olmasi halinde, firmamiz o zamana kadar
yuritebildigi kontroller ve gergeklestirilen diizeltmeler cercevesinde gorisini olusturur ve
dogrulama raporunda belirtir.

8.2. Bagimsiz Gozden Gegirme

Tamamlanmis dogrulama raporu, dogrulama siirecinde yer almamis bagimsiz ve yetkin bir tetkikciye

(bas dogrulayici) kontrol etmesi icin dogrulama siirecinde kullanilan tiim kanit dokiimanlarla birlikte

iletilir.

Bagimsiz gozden gegirme sireci, bagimsiz tetkikgi tarafindan doldurulan “Ls.03 Bagimsiz Gézden

Gegirmede Kontrol Listesi” ile sonlandirilir.

Bagimsiz gézden gecirmenin amaci asagidaki gibi siralanabilir.

e Yirutllen faaliyetlerin kalitesinin gozden gegirilmesi ve teknik hata veya ihmal

mevcudiyetinin kontrol edilmesi,

e Uygun profesyonel 6zen ve degerlendirmenin uygulanip uygulanmadiginin son kez farkh bir

gozle kontrol edilmesi (faaliyetin kapsaminin isletmede yiritiilen faaliyetlerle tutarliliginin,

makul gliven seviyesine erisiminin kontroli gibi),

e Dogrulama ekibinin faaliyetleri mevzuat cercevesinde gerceklestirdiginin ve dogrulamaya

yonelik proseddrlerin uygun sekilde yerine getirildiginin teyit edilmesi,
e Dogrulama gorisiini desteklemek igin toplanan kanitlarin yeterliliginin degerlendirilmesi,

e Son bir genel gézden gecgirme yapilmasi (kiiglik hatalarin dizeltiimesi, yazim hatalarinin

dizeltilmesi gibi).



Bagimsiz gbzden gegirme islemi icin Sera Gazi Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi Ve Dogrulayici
Kuruluslarin Akreditasyonu Tebligi Madde 23 icinde yer alan hiikiimlere uyulur.

Bagimsiz gbzden gecirme slreci dogrulama raporunda ve kayitlarindaki olasi hatalarin tespiti icin
oldukga 6nemli bir slrectir. Bu sebeple bu islemi yapacak kisi veya kisilere kontrolleri icin mimkin
oldugunca genis zaman verilmelidir. Bu slirecte elde edilen tim bilgi ve belgelerle dogrulama
surecindeki tiim kontroller, 6zellikle dogrulanan emisyonu etkileyebilecek birincil veri, islenmis veri,
orneklerin kontrol, analitik prosediirlerin isletiimesi (yatay ve dikey kontroller) gibi sirecler eksiksiz
yapilmalidir. Bu sebeple isletmeler emisyon raporlarini bu kontrollere miisaade edecek zamanlama
ile ENPARK'ye iletmelidir.

8.3. Dogrulama Raporu
Dogrulama sirasinda elde edilen bulgularin degerlendirildigi dogrulama isleminin son asamasidir ve
bu asamalardan sonra dogrulama raporu hazirlanir. Dogrulama ekibi ve bagimsiz gézden gecirmeyi
yapan bas dogrulayicinin gorislerinin paralel olmasi halinde dogrulama raporu bas dogrulayici ve
sorumlu madir tarafindan elektronik ortama (e-CBS) aktarilarak imzalanir ve yine elektronik
ortamdan isletmeye iletir.

8.4. Dogrulama Raporunun Revize Edilme Siireci
8.4.1. Dogrulama Raporu Bakanliga Sunulmadan Once Hatanin Tespit Edilmesi

Dogrulayici kurulus, Dogrulama Raporunu Bakanliga iletmesi icin isletmeye sunduktan sonra,
dogrulamasi yapilan sera gazi emisyon raporunda énemli bir hatali bildirim ve/veya hatal bildirime
sebep olan bir uygunsuzlugun oldugu isletme tarafindan iddia edilmesi halinde; ENPARK web
sitesinde bulunan ve isletme ile yapilan sozlesmede belirtildigi Gizere, isletmenin ENPARK’a iletecegi
“Fr.24 Sikayet ve itiraz Degerlendirme Formu” ile “Pr.05 Sikayet ve itiraz Prosediirii cercevesinde
islem bagslatilir.

isletmeden gelen bildirim sonrasi;

e  Sorumlu Midir konuyu ele alarak bir degerlendirme ekibi olusturur.

e Degerlendirme Ekibinde dogrulama ekibi Uyeleri yani sira tarafsiz ve slireg igerisinde
bulunmayan lglncl goz olabilecek dogrulayicilar/bas dogrulayicilar bulundurulur.

e “Pr.05 Sikayet ve itiraz Prosediiri kapsaminda yapilan degerlendirme sonrasi hata
bulunmamasi ve dogrulama ekibinin yapmis oldugu faaliyetlerin dogrululuguna kanaat
getirilirse isletmeye, bu cercevede “Fr.24 Sikayet ve itiraz Degerlendirme Formu” iletilir.

e Tespit sonrasi hata bulunmasi durumunda ivedi bir sekilde raporda gerekli diizenlemeler
gerceklestirilir.

e Bu islemlerin gerceklesebilecegi siire dusiiniilerek isletmeye gerekli kontroller icin yeterli
zaman verilir.

e Bu silirecte tim sorumluluk firmamizin olup, dogrulama planinin uygulanmasi esas alinarak
revize rapor firmaya sunulacaktir.



Bu siirecin yasanmasi durumunda T.C. Gevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanhg 'na ve
TURKAK’a resmi vyazi ile veya e-posta ile bildirim vyapilacaktir. Talep edilmesi halinde
degerlendirme sireci sonucu kamuya duyurulur.

8.4.2. Dogrulama raporu Bakanliga Sunulduktan Sonra Hatanin Tespit Edilmesi
Dogrulama raporu, isletme tarafindan T.C. Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanlig ’na
sunulduktan sonra hatanin tespit edilmesi halinde, “Pr.12 Bildirim ve iletisim Politikasi Prosediir(i”
cercevesinde T.C. Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligi 'na durumu anlatan bir bildirim yapilir
ve Bakanligin degerlendirmesine gore islem yapllir.

ENPARK tarafindan dogrulama siireci tamamlanip, MUSTERI tarafindan dogrulama raporu T.C. Cevre,
Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanlhgi ‘na iletildikten sonra, raporun iade edilmesi halinde ENPARK,
doksan giin icinde; iade edilen raporun dogrulama siirecinde yer almamis baska bir dogrulama
ekibiyle (farkh bir dogrulama ekibi gerekmesi halinde) dogrulamayi yeniletir ve dogrulanmis sera gazi
emisyon raporunu Bakanhga sunar. Eksiklik ve/veya hatanin ENPARK kaynakl olmasi durumunda,
dogacak mali yikimlilikler ENPARK’a ait olup MUSTERI’den iicret talep edilmez. T.C. Cevre,
Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanhgi tarafindan emisyon raporunun baska bir dogrulayici kurulusa
dogrulatiimasinin istenmesi durumunda, MUSTERI tarafindan yaptirilan yeniden dogrulama giderleri,
ENPARK tarafindan karsilanir. Ancak eksiklik ve/veya hatanin MUSTERI’ye ait olmasi durumunda, ek
bir sozlesme yapilarak ilgili Teblig sartlarina gore belirlenen ticret MUSTERI’den talep edilir ve ENPARK
dogrulama faaliyetini tekrar eder.

8.4.3. Dogrulama Kapsaminin Kisith Oldugu Siregler
a) Dogrulama riskinin makul gliven seviyesi elde edecek diizeye inmesi icin gerekli nesnel kanitlarin
eksik,
b) izleme planinin Bakanlik tarafindan onaylanmamis,
c) izleme planinin, dogrulama gériisii olusturacak kadar yeterli kapsam ve agiklik sunmuyor,
¢) isletmenin, dogrulayici kurulusa dogrulamayi yapmasina imkan verecek yeterli bilgi ve belgeyi
sunmamis ve sahalara erisim izni vermemis olmasi durumlarindan herhangi biri ile karsilasildiginda,
“Sera Gazl Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi Ve Dogrulayici Kuruluslarin Akreditasyonu Tebligi” 25
inci madde Uglinci fikra (c) bendi kapsaminda bulgu belirtilir.

8.4.4. Kapatilmis, Kapatilacak veya Faaliyetlerini Durdurmus Tesislerin Dogrulama

Suregleri

“Sera Gazl Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi Ve Dogrulayici Kuruluslarin Akreditasyonu Tebligi”,

Madde 30’un yayimindan 6nce isletmenin kapatilmis olmasi durumunda, firmamizin dogrulama

faaliyetleri sonucu makul giliven seviyesinde ilgili sera gazi emisyon raporunun 6nemli hatali

bildirimler icermedigine dair goris olusturulamiyor ise, dogrulama raporunda sera gazi emisyon

raporunun dogrulanamamasina dair sebepler ve firmamiz tarafindan yapilacak ihtiyatli bir emisyon

tahmini degeri belirtilir.

Ayni maddenin yayimi tarihinden sonra kapatilacak isletmeler ise kapatilmadan 6nce; bir dogrulayici
kurulus ile s6zlesme yapmakla, dogrulayici kuruluglar ise isletmenin faaliyetlerinin sona ermesinden
once dogrulama faaliyetlerini planlamakla ve isletme kapatiimadan o6nce saha ziyaretlerini
gerceklestirmekle yikimltddr.



Yukaridaki hiikiimler disinda isletmenin faaliyetlerini her ne sebeple olursa olsun durdurmus
olduguna bakilmaksizin, dogrulama faaliyetleri onayl izleme plani ve Teblig hiikiimleri esas alinarak

yapilr.

8.4.5. Dogrulanamayan Sera Gazi Emisyon Raporlari
Firmamiz ile s6zlesme yapilmis, dogrulama siireci “Sera Gazi Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi Ve
Dogrulayici Kuruluslarin Akreditasyonu Tebligi” hiikiimlerine uygun sekilde ylirGtilmis ancak isletme
tarafindan hazirlanan sera gazi emisyon raporu dogrulanamamis ise dogrulama raporunda bu
duruma dair sebepler ve firmamiz tarafindan yapilmis ihtiyath bir tahmini emisyon degeri belirtilir.
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